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RESOLUCION No. CG-UA-2018-049
LA COMISION GESTORA DE LA UNIVERSIDAD DE LAS ARTES
Considerando:

el inciso quinto del articulo 163 del Cédigo Organico de Planificacion y Finanzas Publicas,
respecto de la gestion y acreditacion de los recursos publicos, dispone que: "Se facuita a las
entidades y organismos del sector publico a gestionar anticipos a través de vanos
desembolsos, a gestionar proyectos a través de fondos a rendir cuentas, entrie oU0S
mecanismos; para lo cual el ente rector de las finanzas publicas emitira la NOrMAatva

correspondiente”;

el articulo 123 del Reglamento General al Codigo Organico de Planificacion y Finanzas
Publicas, dispone que: "El ejercicio presupuestario del afio fiscal se clausurara el 31 de
diciembre de cada afio- Las entidades como requisito previo para el cierre contable del
ejercicio fiscal correspondiente, efectuaran los ajustes y regulaciones que permitan depurar
los saldos de las cuentas que utilizan, entre otras: la de anticipos de fondos (inciuidas las de
fondos rotativos, cajas chicas fondos a rendir cuentas y fondos para fines especificos), 1as
provisiones para incobrables, amortizacion de inversiones diferidas y prepagos, consurmos de
existencias, depreciaciones, acumulaciones de costos en proyectos y programas de nversion

(5

el literal ) del articule 77 de la Ley Orgénica de la Contraloria General del Estado, determina
gue: "Los Ministros de Estado y las maximas autoridades de las instituciones del Estado, son
responsables de los actos, contratos o resoluciones emanados de su autoridad. Ademé
establecen las siguientes atribuciones y obligaciones especificas: (.) &) Dictar ios
correspondientes reglamentos y demas normas secundarias necesarias para el eficiente,

efectivo y econdmico funcionamiento de sus instituciones”,

el primer inciso del Punto 405-08 "Anticipos de fondos”, de las Normas de Control Interno para
las Entidades, Organismos del Sector Publico y Personas Juridicas de Derecho Privado que
Dispongan de Recursos Publicos, expedidas por la Contraloria General del Estado, mediante
Acuerdo No. 3. de 16 de noviembre de 200, publicado en el Registro Oficial No. 87, de 14 de
diciembre de 200, dispone lo siguiente: "Son recursos financieros entregados en calidad de
anticipos destinados a cubrir gastos especificos, garantias, fondos a rendir cuentas, débitos
indebidos sujetos a reclamo y egresos realizados por recuperar, seran adecuadamente
controlados y debidamente comprometidos en base a la disponibilidad presupuesiana con el
fin de precautelar una apropiada y documentada rendicion de cuentasy la devolucion de ios
montos no utilizados. Por efectos del cierre del ejercicio fiscal, ios fondos seran liquidados y
su diferencia depositada a través de la cuenta rotativa de ingresos de cada entidad, hasta el
28 de diciembre de cada afo, excepto los anticipos a servidoras y servidores publicos”;

el literal f) del citado Punto 405-08 "Anticipos de fondos”, de tas Normas de Control Interno
para las Entidades, Organismos del Sector Publico y Personas Juridicas de Derecho Privado
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gue Dispongan de Recursos Publicos, respecto de los fondos a rendir cuentas, establece que:
"Constituyen una cantidad de dinero, destinados exclusivamente para satisfacer pagos en
efectivo, originados por egresos que derivan del cumplimiento de una actividad especifica,
seran asignados al servidor autorizado para satisfacer gastos que no se pueden atender
normaimente y estan sujetos a liquidacién dentro del mismo mes en gue fueron entregados,
previa presentacion de la documentacion debidamente legalizada que respalden los egresos

realizados”;

mediante Ley publicada en el Suplemento del Registro Oficial No. 145 de 17 de diciembre de
2013, fue creada la Universidad de las Artes, como institucion de educacion superior de
derecho publico, sin fines de lucro, con personeria juridica propia, con autonomia académica,
administrativa, financiera y organica, acorde a los principios establecidos en la Constitucion
de Montecristi y la Ley Organica de Educacion Superior;

el literal @) del articulo 33 de los Estatutos de la Universidad de las Artes, establece como
atribucién del Consejo Universitario de la Universidad: " Aprobar los Reglamentos internos de
la Universidad de las Artes v resolver sobre las consultas que se le hicieren por las normas

estatutarias y reglamentarias”,

en la sesion ordinaria No. 007 de 18 de mayo de 2018, la Comision Gestora de la Universidad
conocié y aprobd el REGLAMENTO PARA LOS FONDOS A RENDIR CUENTAS DE LA
UNIVERSIDAD DE LAS ARTES, con el fin de que la Universidad de las Artes disponga de la
normativa requerida para la utilizacion de recursos financieros asignados a traves de fondos
arendir cuentas, necesario para una gestion agil y oportuna para el cumplimiento de sus fines

y objetivos;

conforme lo prescrito por el literal m) del articulo 12 del Reglamento de Funcionamiento de fa
Comisién Gestora, son funciones del/la Presidente/a - Rector/a de la Comision Gestora, entre
otras. “Legalizar con su firma, de manera conjunta con el Secretario, las Actas de las Sesiones
de la Comisién Gestora y las Resoluciones que expida la Comision Gestora’™; y,

£n ejercicio de las atribuciones que le confiere el literal m) del articulo 12 del Reglamento de

Funcionamiento de la Comision Gestora.

Resuelve:

Articulo primero.- Expedir y legalizar el REGLAMENTO PARA LOS FONDOS A RENDIR CUENTAS DE

LA UNIVERSIDAD DE LAS ARTES, el mismo que se desarrolla a continuacion:




REGLAMENTO PARA LOS FONDOS A RENDIR CUENTAS DE LA UNIVERSIDAD DE LAS ARTES

Art. 1.- Fin- El fondo a rendir cuentas tiene como finalidad el pago de adquisiciones de bienes y/o
servicios para el cumplimiento de actividades especfficas que se requieran por parte de las diferentes
4reas académicas y administrativas de fa Universidad de las Artes.

Los Fondos a rendir cuentas no estaran sujetos a reposicion, Unicamente a liquidacion cuando se

cumpla con el fin para el que fueron creados.

Art, 2.- Apertura- En funcion de la programacion de la Universidad, y contando con la correspendiente
certificacion de disponibilidad presupuestaria, el/la Coordinador/a  General Administrativo/a
Financiero/a de la Universidad, autorizara, a través la Direccién Financiera, la apertura de un fondo a

rendir cuentas, y su correspondiente supresion.

Art. 3.- Administracién.- El/la Coordinador/a General Administrativo/a Financiero/a designara, por
escrito, a los servidores de las areas requirentes, que en calidad de administradores, manejaran los
fondos a rendir cuentas. De este particular se comunicara al/la Director/a Financiero/a de la

Universidad.

Art. 4.- Responsables.- Los responsables del fondo a rendir cuentas, en su calidad de administradores,
deberan ser servidores de la Universidad y estar incluidos en la péliza de fidelidad colectiva

institucional.

Art. 5.- Responsabilidad.- Los administradores del fondo a rendir cuentas seran los responsabie de la
recepcién, control, custodia, rendicion y liquidacion de los recursos destinados a dicho proposito; asi
como, de los desembolsos realizados y su respectiva justificacion. Los administradores del fondo
tendran la obligacion de requerir y adjuntar comprobantes de venta validos como respaldo del gasto,
de conformidad a la normativa nacional correspondiente.

Art. 6.- Utilizacién del fondo.- El fondo a rendir cuentas unicamente se puede utilizar para ef pago de
bienes v servicios derivados del cumplimiento de los objetivos y actividades especificas para el cual
fue creado. Cuando se realicen adquisiciones o el pago de servicios con cargo al fondo a rendir
cuentas, se observara, como norma general, que las mismas se realicen con contratistas que ofrezcan
bienes y/o servicios, de calidad y a un justo precio.

Art. 7.- Prohibiciones- Se prohibe utilizar el fondo a rendir cuentas para el pago de sevicios
especializados de consultorfa, anticipo o liquidaciones de viaticos y subsistencias, activos fijos en
general y todo bien o servicio que no corresponda al objeto con el cual fue creado el fondo, y otros
especificamente prohibidos por la normativa legal vigente o por autoridad, quien deberd comunicar
con anticipacion de tal prohibicién a las o los responsables del fondo.

El fondo no podré ser utilizado para eludir los procedimientos de contratacion publica, establecidos en

la Ley Organica del Sistema Nacional de Contratacion Publica, su reglamento general y demas -
)~

disposiciones en esta materia.
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Art. 8.- Limites.- El/la Coordinador/a General Administrativo/a Financiero/a dispondré el monto para
cada fondo segun las necesidades y normativa legal vigente. De esto se comunicara al/la Director/a
Financiero/a de la Institucién, al momento de la apertura del fondo.

Art. G- Cuantia de los desembolsos.- El administrador podra realizar desembolsos por cualquier
monto hasta el limite mismo del fondo a rendir cuentas.

Para la adguisicion de bienes y/o servicios, el administrador debera justificar cada desembolso ©
rransaccion, exigiendo tres cotizaciones cuando éste sobrepase los US $ 250,00 (doscientos cincuenta
délares de los Estados Unidos de América), las mismas que, para su presentacion, se resumiran en

cuadros comparativos.

Todo desembolso mayor a los US $ 500,00 (quinientos ddlares) sera autorizado por el/la Director/a

Financiero/a de la Universidad.

Art. 10.- Formularios.- Para la administracion del fondo a rendir cuentas, proceso de pago y solicitud
e rendicion de cuentas, se utilizaran los siguientes formularios, que se adjuntan como Anexos 1y 2,

al presente Reglamento:

a) Comprobante de Egreso.
b) Formulario Resumen de Gastos.

ios formularios senalados deberan ser llenados en forma completa.

£1 diserio de los formularios podra variar siempre que la normativa legal vigente lo exija o las
circunstancias lo ameriten, para lo cual el/a Director/a Financiero/a de la Universidad serd el
responsable de disefar y facilitar dichos formularios.

Los  formularios no  deberan tener tachones, manchas, alteraciones y/o mutilaciones.

Art. 11~ Solicitud de Compra del Bien o Servicio.- La Solicitud de Compra del Bien o Servicio sera
presentada por el titular de drea requirente, o su delegado, y respaldara formalmente la adquisicion de
un bien o la contratacién de un servicio, sin la cual el administrador no podré proceder al desembolso

0 pago.

Art. 12.- Formulario Comprobante de Egreso.- Este formulario sera suscrito por el administrador del
fondo y respaldara los desembolsos efectuados con cargo al fondo a rendir cuentas.

Art. 13.- Formulario Resumen de Gastos.- Este formulario sera utilizado para solicitar la justificacion vy
rendicion del fondo, en el que se registrara el detalle de los gastos efectuados de acuerdo a los
comprobantes de venta pertinentes.

Art. 14.- Comprobantes de Venta.- Son documentos que acreditan la transferencia de bienes o la
prestacion de servicios, tales como facturas, notas de venta, liguidaciones de compra de bienes o
% prestacion de servicios, tickets emitidos por maquinas registradoras u otros que, por su contenido y
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sisterna de emision, permitan un adecuado control del gasto efectuado, con sujecion a lo dispuesto

por la normativa nacional expedida para el efecto.

Los comprobantes no deberan tener tachones o manchas, alteraciones y/0 mutilaciones.

Art. 15.- Desembolso.- Posterior a la Solicitud de Compra del Bien o Servicio por parte del area
requirente, todo desembolso aplicable al fondo a rendir cuentas se respaldaréd con el comprobante de
egreso, al cual se adjuntara los Comprobanies de Venta correspondientes y demas documentacion

gue respalde el gasto.

£l servidor responsable de tramitar una compra; tendra la obligacion de justificar el valor recibido
inmediatamente cumplida la actividad y cuidando de hacerlo antes de terminar el mes; caso contrarno,
una vez cumplido este plazo se deberéa devolver los valores inmediatamente al administrador.

Corresponde al administrador del fondo a rendir cuentas, velar por el buen uso de los valores, justificar

y responder por los valores gastados.

Art. 16.- Retenciones.- E} administrador del fondo a rendir sera responsable de realizar las debidas
retenciones segun la normativa vigente en materia contable y tributaria. La Direccidn Financiera de la
Universidad sera la encargada del seguimiento y coordinacion de la emision, control, custodia vy
distribucion de los Comprobantes de Retencion en la Fuente.

Art. 17.- Rendicién.- £l Administrador conjuntamente con el titular del area requirente, rendiran cuenta
de la utilizacion del Fondo, para lo cual, se debera utilizar el Formulario de Resumen de Gasios,
adjuntando toda la documentacion de respaldo de los mismos.

La rerdicion del fondo se realizara obligatoriamente cuatro dias laberables antes de terminar el mes,

cualquiera sea el valor gastado.

£n el caso de existir valores sobrantes, al Formulario de Resumen de Gastos debera incluirse el
comprobante del deposito realizado a la cuenta bancaria de la Universidad de recaudacion, y su

respectivo comprobante de Ingreso de Caja.

Art. 18.- Control y contabilizacién.- La Direccion Financiera, a través del area de Contabilidad, sera la
responsable de capacitar al Administrador; asi como también verificar, analizar, liquidar y contabilizar
los valores correspondientes al fondo a rendir cuentas, y efectuarad arqueos periddicos sorpresivos,
para asegurar el adecuado uso del fondo.

Art. 20.- Pagos indebidos.- Los valores que no fueren justificados se registraran en una cuenta por

cobrar a nombre del Administrador del Fondo.
Para la recaudacion de dichos valores se procedera de la siguiente manera:

1. Se solicitara al Administrador del Fondo restituya los valores que no hayan sido justificados o -
depositados en la cuenta de la Universidad.

X

Wy
R
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2. En caso de no procederse a la cancelacion solicitada, se descontara dichos valores de fa
remuneracion del Administrador. Para tal efecto, en la solicitud de creacion del Fondo, se hara
contar de forma expresa, y con firma de responsabilidad del Administrador, que éste acepta
expresamente que se descuenten de su remuneracion o de la liguidacion de sus haberes, los
valores por concepto de valores no justificados.

3. En caso de no poder aplicar las disposiciones anteriores, el/la Directora/a Financiero/a,
notificara del hecho al/la Director/a Juridico/a, a fin de gue se proceda con las instancias
legales pertinentes, recuperar los valores no justificados.

DISPOSICION GENERAL

PRIMERA.- En todo lo no previsto en el presente instructivo se aplicara lo dispuesto en el Codigo
Organico de Planificacion y Finanzas Publicas, Ley Orgénica de la Contraloria General del Estado, Ley
de Régimen Tributario Interno, Normas de Control Interno de la Contraloria General del Estado,

Reglamentos: v, demas disposiciones legales vigentes.
C Y

SEGUNDA.- La Coordinacién General Administrativa Financiera podra emitir directrices a través de un
instructivo para la correcta aplicacion del presente Reglamento.

DISPOSICION FINAL

UNICA.- Encarguese a la Coordinaciéon General Administrativa Financiera, notificar el contenido de la
presente Resolucion a todas las unidades académicas y administrativas de la Universidad, para su

oportuna ejecucion.

Articulo Segundo.- Notificar la presente resolucion a la Coordinacion Administrativa Financiera a fin
de gue ejecute lo indicado en la Disposicion Final del Reglamento para los Fondos a Rendir Cuentas

cle la Universidad de las Artes.

Dado enla ciudad mquil, a los 29 dias del mes de mayo de 2018.
& releiie Ly <

Ramiro Noriega Fernandez

PRESIDENTE DE LA COMISION GESTORA - RECTOR

UNIVERSIDAD DE LAS ARTE
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